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Objectifs :
• Maîtriser les fonctionnalités d’un logiciel de présentation assistée par

ordinateur afin d’être capable de créer des présentations.

> PowerPoint

Public :
• Toute personne confrontée à la conception de supports visuels

Contenu :

FFoonnccttiioonnss  ddee  bbaassee

CCoonnnnaaiissssaanncceess  dduu  pprrooggrraammmmee ::
• Lancement du programme, écran de départ, menus, boite de dialogue, barre

d’outils, raccourci-clavier
• Notion de vue et de diapositives

FFoonnccttiioonnss  ddee  ccrrééaattiioonn  ddee  ddiiaappoossiittiivvee

UUttiilliissaattiioonn  ddeess  aassssiissttaannttss
• Les modèles de diapositives
• Les mises en pages prédéfinies
• Les styles et masque de diapositives
• Génération de sommaires automatiques

CCrrééaattiioonn  dd’’uunnee  ddiiaappoossiittiivvee
• Fonds, textes, graphismes

LLeess  oobbjjeettss
• Insertion et modification de cadres textes, de formes automatiques, de

Wordart, de graphisme, d’images, d’organigrammes, de tableaux, de liens avec
Word et Excel

LLaa  MMiissee  eenn  ffoorrmmee
• Sélection et déplacement des objets, raccourci clavier
• Fonctionnement du caractère
• Règle élémentaire de typographie
• Règle de mise en page
• PowerPoint un outil pour convaincre

CCrrééaattiioonn  ddee  mmaassqquuee  ddee  ddiiaappoossiittiivveess
• Plan de masque, Travail sur la création de diapositives par rapport à une charte

Graphique

MMooddee  ddee  vviissuuaalliissaattiioonn
• Diapositives, plan, trieuse de diapositives, commentaire, diaporama

LL’’aanniimmaattiioonn
• Tri des diapositives
• Effets de transition
• Masquage des diapositives
• Minutage du diaporama
• Création des enchaînements

FFoonnccttiioonnss  ddee  ddiiffffuussiioonn

LLaa  pprréésseennttaattiioonn  aanniimmééee
• Choix des enchaînements
• Utilisation de la visionneuse

Méthode pédagogique :
Remise d’un livret d’accompagnement
Exercices pratiques

Prix nets :
en intra-entreprises : 1 480 €
en inter-entreprises ou en DIF : 296 € par participant
(cf dates pages 28-29)

Durée :
2 jours

Objectifs :
• Matérialiser la présentation d'une entreprise ou d'une association en

construisant des pages web, connaître le langage HTML, savoir mettre à jour
les contenus,

• Définir la structure du site,
• Maîtriser les règles de mise en pages Web,
• Préparer une charte graphique Web,
• Intégrer des données multimédia,
• Construire une ergonomie efficace.

> Création et développement d’un site internet

Public :
• Toute personne souhaitant s'initier à la conception graphique de sites Web
• Bonne maîtrise ou pratique de l’informatique et d’Internet

Contenu :

RRaappppeellss  eett  mmiissee  àà  nniivveeaauu  ssuurr  IInntteerrnneett
• Le web et l'hypertexte
• Le modèle client-serveur : serveur web et client web (navigateur), 

le protocole HTTP

CCoonncceeppttiioonn  ddee  ppaaggeess  wweebb
• L'organisation d'une réflexion stratégique préalable
• L'organisation du projet, les points sensibles
• La conception d'un cahier des charges

CCoonncceevvooiirr  ll''oorrggaanniissaattiioonn  dduu  ssiittee
• Prendre en compte le cahier des charges
• Créer le story-board
• Définir les types d'arborescence
• Organiser et vérifier les contenus
• Identifier les différentes catégories de sites
• Concevoir la navigation

CCrrééaattiioonn  ddeess  ppaaggeess  wweebb
• Les caractéristiques du langage HTML
• La présentation du texte
• Les liens hypertextes
• Les tableaux et la mise en page
• Les cadres 
• Les formulaires
• L'insertion de scripts (principes)
• Les conseils sur la conception des pages web

LLaa  mmiissee  eenn  ppaaggeess  dduu  WWeebb
• Les caractéristiques et les contraintes du langage HTML
• Les modes texte (HTML) et image (GIF et JPEG)
• Les logiciels de préparation des mises en pages pour le Web
• Créer la structure des pages
• Les tableaux
• Les formulaires
• Principe de l’insertion des scripts

IInnttééggrreerr  lleess  iimmaaggeess  eett  lleess  vviissuueellss
• Le principe de l'image numérique
• Le langage des images
• Les rapports taille/poids et vitesse de chargement

CCoonnttrrôôlleerr  ll''oorrggaanniissaattiioonn  dduu  ssiittee
• Vérifier les liens
• Analyser l'ergonomie

MMaaiinntteennaannccee  ddeess  ppaaggeess  wweebb
• La mise à jour des pages web
• L'animation des pages web

Méthode pédagogique :
Stage pratique avec alternance d’apport de connaissance et d’exercices
d’application en adéquation avec le secteur d’activité et les besoins clients
Un dossier contenant les documents pédagogiques sera remis aux participants

Prix nets :
en intra-entreprises : 2 220 €

Durée :
3 jours

Dates :
26 janv - 6 févr.
15 - 22 juin
30 nov. - 7 déc.




